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RESOLUGAO SECET N.° 01, de 04 de Janeiro de 2017.

Dispoe sobre o processo de Atribuicao de
Classes e Aulas ao Pessoal Docente do
Quadro do Magistério Municipal.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE ITARARE, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuigdes legais, e

CONSIDERANDO as disposigdes contidas no artigo 32, incisos | a IV, artigo 33 e
paragrafo unico da L.C. n® 152, de 12 de Abril de 2011 e o Decreto Municipal n° 210, de
13 de outubro de 2014, alterado pelo Decreto Municipal n°® 243 de 12 de novembro de
2015.

CONSIDERANDO as atuais diretrizes educacionais relativas a formacdo do professor,
indicando a relevancia da definigao e utilizagao do universo maior de sua qualificagao,
além dos limites das habilitacbes, bem como:

CONSIDERANDO a necessidade de garantir direitos e oportunidades iguais a todos os
docentes, estabelecendo harménica equiparacdo em seus distintos niveis de habilitagao e
qualificacao;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao e reformulacdo de critérios e normas
operacionais de procedimentos;

CONSIDERANDO a importancia de viabilizar o compromisso de cada um para com 0s
interesses e objetivos fundamentais da Educagédo, sempre em defesa da qualidade do
ensino publico,

RESOLVE:
| - Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 1° Cabe a Secretaria Municipal da Educacéo, observados os preceitos gerais e em
conformidade com os termos da presente Resolucéo, fixar prazos e datas de execucao,
expedir orientagbes e instru¢des complementares, divulgacdo, execugéo,
acompanhamento e avaliagao do processo de atribuicao de classes e/ou aulas do pessoal
docente do Quadro do Magistério Municipal e as seguintes providéncias:

| — Compete ao Diretor Geral de Escolas:

a) designar comissdes municipais, se necessario, para coordenagdo e execugao do
processo;

b) abrir inscri¢des, através de editais, para candidatos a docéncia;

c) designar postos para recebimento de inscri¢des de docentes.

Il — Compete ao Diretor de Escola:
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a) divulgar o processo de atribuigédo incluindo suas normas e cronograma;

b) convocar os docentes efetivos da unidade escolar, a fim de proceder suas inscrigdes,
por campo de atuacgéo;

c) atribuir Classes e/ou Aulas em sua Unidade Escolar, quando nao for da competéncia
exclusiva da Secretaria de Educacéo.

Art. 2° As classes e/ou aulas que excederem ao total necessario para a constituicao das
jornadas de trabalho dos titulares de cargo bem como carga horaria dos docentes
estaveis, serdo consideradas disponiveis para atribuicdo aos candidatos classificados no
Concurso Publico, aguardando escolha de vaga, dentro do prazo de validade do
concurso, este tera preferéncia na admissdao para fungdo temporaria, obedecida a
classificacdo do concurso exclusivamente no campo de atuagao, apds esgotados todos os
candidatos segue-se o Processo Seletivo, regime juridico CLT, sendo para constituigao de
carga suplementar e constituicdo de jornada para fungao temporaria.

Paragrafo unico. Nas escolas municipalizadas prevalecem as clausulas do convénio
firmado com a Secretaria Estadual da Educacéo, com prioridade da oferta de classes e/ou
aulas aos docentes titulares de cargo do Estado regularmente afastados.

Art. 3° Para efeitos do que dispde a presente resolucao, consideram-se campos de atuacao
referentes as classes ou as aulas a serem atribuidas, de que trata o artigo 7 da LC. 152, de
12 de Abril de 2011, os seguintes ambitos da Educacao Basica:

a) classes de Educacao Infantil (PEBIN) — campo de atuagéo relativo ao cargo docente de
Educacao Infantil;

b) classes dos Ciclos | e Il do Ensino Fundamental (PEB ) - campo de atuagéao relativo
ao cargo Docente de Ensino Fundamental — Ciclos | e I;

c) aulas de disciplinas do Ensino Fundamental (PEB Il)- campo de atuagao relativo ao
cargo Docente de Ensino Fundamental — Ciclos Il e IV.

Paragrafo unico. Exclusivamente para fins de aplicagdo nos processos de atribuicao de
classes e aulas, em virtude de exigirem procedimentos de selegdo e credenciamento
especificos e diferenciados, também assumem caracteristicas de campos de atuacéo,
distintos dos demais e entre si, as classes, turmas e/ou aulas dos projetos especiais e
outras modalidades de ensino.

Il - Do Processo de Atribuicao de Classes e/ou Aulas
Secao |
Da Convocacao, Inscricao e Opgao

Art. 4° Compete ao Diretor de Escola, em sua unidade escolar, convocar os docentes,
titulares de cargo habilitados, para inscrigdo no processo de atribuicdo de classes e/ou
aulas.

Art. 5° O docente titular de cargo ou estavel, que pretenda exercer a docéncia em outra
unidade escolar, nos termos da Resolucdo SECET n.° 03, de 07 de Dezembro de 2016,
ficara automaticamente inscrito no processo de substituicao de que trata esta resolucao.
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Secgaol ll
Da Classificagao

Art. 6° Os docentes, do mesmo campo de atuacdo das classes e/ou aulas a serem
atribuidas serao classificados, atendida a seguinte ordem de prioridade:

| — Quanto a Situagao Funcional:

a) titulares de Cargos, providos mediante concurso;

b) servidores declarados estaveis;

c) candidatos a admisséo para as fungbes temporarias.

Il — Quanto a habilitacao:
Titular de Cargo:
a) a especifica do cargo.

Ocupante de Fungéo Temporaria e Carga Suplementar:

a) serao preenchidos de acordo com a classificagcdo obtida no concurso publico ou na
inexisténcia de concurso dentro de seu prazo de validade, sera preenchida de acordo
com a classificacdo obtida no processo seletivo realizado especificamente para esse
fim.

lll - Quanto ao tempo de servigo, no campo de atuacao referente as classes e/ou aulas a

serem atribuidas:

a) no cargo/Funcgao efetivo = 0,004 (quatro milésimos) por dia, até o maximo de 20 (vinte)
pontos;

b) na unidade escolar = 0,002 (dois milésimos) por dia, até o maximo de 20 (vinte) pontos;

c) no magistério oficial do municipio = 0,001 (um milésimo) por dia, até o maximo de 20
(vinte) pontos.

IV — Quanto aos titulos, no campo de atuacao relativo as classes e/ou aulas a serem

atribuidas:

a) certificado de aprovagdo em concurso publico do municipio de Itararé, no campo de
atuacgao exceto o titulo que foi utilizado para ingresso = 1 (um) ponto por certificado, até
0 maximo de 2 (dois) pontos;

b) pés Graduagao “Lato Sensu” com 360 horas correspondente a area especifica ou de
educacao = 02 (dois) pontos, maximo 04(quatro) pontos;

c) mestrado "Stricto Sensu” correspondente a area especifica ou de Educacado = 05
(cinco) pontos, maximo 10(dez) pontos;

d) doutorado “Stricto Sensu” correspondente a area especifica ou de Educagdao = 10
(dez) pontos, maximo 20 (vinte) pontos;

§ 1° A data base para a contagem de tempo e titulos, fica estabelecida para 30 de junho
do ano letivo imediatamente anterior ao novo exercicio.
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§ 2° Na contagem de tempo de servigo de que trata este artigo, serdo utilizados os
mesmos critérios e dedugdes que se aplicam no coOmputo para concessao de adicional
por tempo de servigo (quinquénios), descontando-se, ainda, falta descontavel, falta
prevista no Decreto n.° 032/2002, licenga saude/familia e as faltas previstas na Portaria n°
387/2002, estas superiores a 12(doze) dias anuais e 2 (duas) mensais.

§ 3° O tempo de servigo docente trabalhado na série de classe de suporte pedagdgico
sera computado regularmente para fins de classificacdo no processo de atribuicao de
classes e/ou aulas, com excecédo do Tempo de Unidade Escolar.

§ 4° Para fins de classificagdo, ndo poderao ser considerados o titulo do concurso do
cargo pelo qual o docente se aposentou e o tempo de servico em qualquer campo de
atuacao, prestado até a data da aposentadoria.

§ 5° - Para fins de desempate, observadas as etapas de atribuicdo e situacéo funcional
dos docentes, serdo utilizados, por ordem, os seguintes critérios:

| - maior tempo no Magistério Municipal;

Il - encargos de Familia e;

[l - maior idade.

Secao lll
Da Atribuigcao de Classes e/ou Aulas

Art. 7° A atribuicdo de classes e/ou aulas aos docentes inscritos e classificados nos
termos desta resolucdo, obedecera ao seguinte:

| — Fase 1: unidade escolar

a) atribuicdo de classes e/ou aulas aos titulares de cargo providos mediante concurso,
para constituicdo de jornada;

b) atribuicdo de classes e/ou aulas aos titulares de cargo declarados adidos;

c) atribuicdo de classes e/ou aulas aos servidores declarados estaveis.

II- Fase 2: de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacéao

a) atribuicdo de classes e/ou aulas aos docentes titulares de cargo ou estaveis municipais
para substituicdo de outro titular de cargo ou para exercer cargo vago;

b) aos professores adidos sera atribuido classes livres, de qualquer natureza (PEBIN ou
PEB I), desde que legalmente habilitado;

c) atribuicdo de classes e/ou aulas aos candidatos classificados a admissdo para as
funcdes temporarias e carga suplementar.

§ 1° As classes e/ou aulas de escolas municipalizadas seréo atribuidas na fase |, aos
docentes titulares de cargo do Estado que, mediante convénio, encontram-se
regularmente afastados na Unidade Escolar Municipal e aos docentes titulares de cargo
do Municipio.

§ 2° Caso o docente titular de cargo estadual pretenda optar por mudanga de sede de
exercicio, podera participar da atribuicdo em nivel de municipio, antes das classes ou
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aulas serem oferecidas para ingresso e aos candidatos a admissdo para fungdes
temporarias.

§ 3° O candidato que ndo comparecer ou declinar do processo de atribuicido de classe
e/ou aulas so tera nova oportunidade de escolha se a lista de classificagao retornar ao
seu inicio.

§ 4° Os docentes adidos deverao participar, obrigatoriamente, das atribuicdes de aulas,
inclusive das atribuicoes de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacao.

§ 5° O docente adido que for removido ex-oficio devera declarar sua opgéo de retorno ou
nao para sua unidade de origem, devendo ser atendido somente apos o processo de
remogao se optou pelo ndo retorno ou vacancia na unidade de origem.

§ 6° A atribuicdo de classes e/ou aulas da Alfabetizagcdo de Jovens e Adultos se dara no
inicio de cada termo, observados os mesmos critérios de habilitacdo e de qualificagao
docentes, preferencialmente aos portadores de Curso de Educacado de Jovens e Adultos
(EJA), com o minimo de 80 horas de duracéo.

§ 7° As classes das séries iniciais dos Ciclos | (1° ao 3° ano) serdao atribuidas,
preferencialmente, aos docentes que possuam o curso “Programa de Formagédo de
Professores Alfabetizadores — PROFA”, “Letra e Vida” ou “Programa Nacional da
Alfabetizacao”.

Art. 8° Aos docentes sera atribuida a seguinte carga horaria:

| — docente de Educacgao Infantil e de Ensino Fundamental — Ciclo | e Il = 30 (trinta)
horas, sendo 24 (vinte e quatro) aulas em sala de aula e 6 (seis) aulas destinadas a
atividades extraclasse;

Il — docente de Ensino Fundamental — Ciclo Ill e IV = até 44 (quarenta e quatro) horas,
incluidas as horas atividades, conforme Resolugcédo n°02 de 27/01/2012

§ 1° O docente devera, obrigatoriamente, esgotar a possibilidade de atribuicdo de classes
ou aulas numa mesma unidade escolar.

§ 2° No processo inicial, existindo aulas em n° suficiente, o docente devera ter atribuido
um minimo de 10 (dez) aulas semanais.

Secgao IV
(OBS - Alterada pela Resolug¢ao SECET n° 37, de 12/12/13)
Dos Docentes Eventuais e dos Docentes nao Habilitados

Art. 9° Apds o encerramento das fases 1 e 2 da atribuicdo de Classes e/ou Aulas e tendo
em vista atender as necessidades da rede, poderdo ser tomadas as seguintes
providéncias:
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§ 1° Cadastramento de docentes eventuais (até 15 dias) sem vinculo empregaticio, nas
unidades escolares de sua preferéncia, obedecida a classificacdo do Concurso Publico de
Ingresso ao Magistério Publico Municipal de Itararé em vigor e no seu campo de atuagao
ou, na sua inexisténcia de acordo com o Processo Seletivo vigente; e

§ 2° Contratagdes temporarias de docentes nao habilitados, classificados no respectivo
processo seletivo vigente, por prazo determinado e na forma que vier a ser
regulamentada.

Secao V
Da Atribuicado de Classes e/ou Aulas durante o ano
Art. 10. A atribuicdo de classes e/ou aulas durante o ano far-se-a na mesma ordem de
prioridade estabelecida no artigo 6°.

Paragrafo Unico. E assegurado ao docente em Licenga Gestante participar da atribuicéo
de que trata o “caput’ deste artigo, devendo assumir a nova carga horaria quando do
término da licenga e/ou férias subsequentes obrigatdrias.

lll - Das Disposi¢coes Gerais e Finais

Art. 11. Fica vedada a atribuicdo de novas classes e/ou aulas ao docente que nao
comprovar habilitacido necessaria ou que desistir, durante o ano, de parte ou da totalidade
de sua carga horaria, em qualquer campo de atuagao, inclusive projetos especiais da
Secretaria, exceto:

| - em caso de provimento de cargo publico;

Il - em caso de comprovada mudanca de residéncia para outro municipio, desde que
conste do requerimento de desisténcia;

lll - para aumentar ou manter a mesma carga horaria e desde que seja para reduzir o
numero de escolas e somente com classes e/ou aulas livres;

Art. 12. O docente titular de cargo que tiver atribuida carga suplementar de trabalho ou o
ocupante de fungdo temporaria, sera considerado desistente e perdera essas classes
e/ou aulas, se nao comparecer a unidade escolar no 1° dia util subsequente a atribuicéo.

§ 1° Excetua-se do dispositivo do caput o docente que tiver aulas atribuidas fora da sede
do municipio.

§ 2° Ao docente a que se refere o paragrafo anterior, o prazo estender-se-a para 03 (trés)
dias uteis a contar da data de atribuicdo.

Art. 13. O docente que faltar as aulas de uma determinada classe, bem como as HTPC,
sem motivo justo, nos dias de seu horario semanal nesta classe, durante 3 (trés) dias
sucessivos ou sete intercalados, perdera a classe e/ou as aulas da classe, se estas
integrarem sua carga suplementar de trabalho ou carga horaria de ocupante de fungéo
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temporaria, ficando impedido de concorrer a nova atribuicdo durante o ano letivo vigente e
0 subsequente a ocorréncia da perda de classe e/ou aulas.

Paragrafo unico. Se as faltas recairem nas HTPC, o docente perdera a classe e/ou todas
as aulas da unidade onde deveria realizar as HTPC.

Art. 14. O docente somente podera ter atribuidas classe e/ou aulas em dois ou mais
estabelecimentos quando houver compatibilidade de horarios entre as HTPC e, se
durante o ano houver modificacdo de horario por solicitagdo ou conveniéncia do docente,
este perdera todas as aulas atribuidas na unidade em que se configurou incompatibilidade
horaria e ficara impedido de participar de novas atribui¢des durante o restante do periodo
letivo.

Art. 15. Sempre que houver necessidade de atribuir classes e/ou aulas na unidade
escolar para atender docente titular de cargo ou estavel, ou ainda, por diminuigdo de
classes e/ou aulas, o docente contratado ou o titular de cargo com carga suplementar de
trabalho em exercicio na respectiva classe e/ou aulas, tera diminuida sua carga horaria.

Paragrafo unico. O ocupante de fungdo temporaria sera dispensado no caso da perda
total da classe e/ou aulas.

Art. 16. Ao titular de cargo docente é vedada a atribuicdo de classe e/ou aulas na
condicdo de ocupante de fungédo temporaria, de acordo com o disposto nos artigos 21 e
22 da Lei Complementar n® 152/2011, com alteragdes da Lei Complementar n°168/2011,
por se tratar de carga suplementar de trabalho, no mesmo ou em outro campo de
atuacédo, nao se caracterizando, portanto, acumulo de cargos e/ou fungoes.

Art. 17. O docente titular de cargo, nomeado para cargo/fungdo da Classe de Suporte
Pedagogico devera fazer inscrigdo e participar do processo de atribuicdo de classes e/ou
aulas em todas as suas fases.

Art. 18. A atribuicdo das salas de recursos multifuncionais serdo objeto de normatizagéao
especifica.

Art. 19. Compete ao Diretor de Escola, ouvido o Conselho de Escola, decidir pela
permanéncia do docente substituto, quando ocorrer novo afastamento do titular ou a
vacancia do cargo, desde que:

| - ndo haja prejuizo aos titulares de cargo em sua jornada, e

Il - que a interrupcao do afastamento tenha ocorrido no periodo de recesso escolar.

Art. 20. A acumulagéao de cargos e/ou fung¢des podera ser exercida desde que:

| - o total de carga horaria ndo exceda a 44 (quarenta e quatro) horas semanais;

Il - haja compatibilidade de horarios, inclusive das HTPC.

Il - possua intervalo de, no minimo, 1 (uma) hora entre as unidades de exercicio,
podendo haver tolerancia para menor desde que a distancia e os meios de locomocao do
docente assim permitam.


http://www.itarare.sp.gov.br/educadm@itarare.sp.gov.br

PREFEITURA DE ITARARE
Secretaria Municipal de Educacgao, Cultura, Esportes e Turismo.
Rua Major Queiroz, 312 Praga Cel Jordao— Itararé/SP.
CEP 18460-000 — Fone/Fax (15) 3531 - 8130

site:www.itarare.sp.gov.br

Paragrafo unico. O docente que pretenda acumular cargos e/ou fungdes devera requerer
o0 competente parecer, antes do inicio de exercicio, na escola sede de controle de
frequéncia, cabendo ao Diretor de Escola desta dar o despacho que devera ser
homologado pelo Diretor Geral de Escolas Municipais.

Art. 21. A atribuicio de Recuperacdao Paralela, caso necessaria, devera ser
regulamentada por resolucao especifica.

Art. 22. Os recursos, referentes ao processo de atribuicdo de classes e/ou aulas, nao
terdo efeito suspensivo, devendo ser interpostos no prazo de 2 (dois) dias uteis apds cada
etapa, tendo a autoridade recorrida 0 mesmo prazo para deciséao.

Art. 23. O docente, candidato a fungao temporaria, somente entrara em exercicio apds a
apresentacao do Exame Admissional na Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 24. A atribuicdo de classes e/ou aulas para projetos especificos da Secretaria
Municipal de Educagéo e/ou das escolas municipais se dara no inicio das atividades, aos
candidatos classificados no Processo Seletivo, regime juridico CLT, na area especifica
do Projeto a ser atribuido.

Art. 25. O docente ndo habilitado perdera, a qualquer tempo, as classes e/ou aulas que
Ihe foram atribuidas, na existéncia de candidato habilitado aprovado e classificado no
concurso publico ou processo seletivo vigente e desde que este ndo esteja impedido de
participar das atribuicbes de classes e/ou aulas.

Art. 26. Para o candidato a admissdo, com aulas atribuidas em mais de uma unidade
escolar, devera ser fixada como sede de controle de frequéncia a unidade em que tenha
obtido a maior quantidade de aulas atribuidas.

Art. 27. A unidade escolar sede de controle de frequéncia do ocupante de funcao
temporaria, somente podera ser alterada se o docente vier a perder a totalidade das aulas
anteriormente atribuidas na referida unidade.
Art. 28. Os casos omissos serao decididos pela Secretaria Municipal de Educacéo.
Art. 29. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogadas
as disposigdes em contrario e, em especial a Resolugdo n° 03 , de 21 de outubro de
2015.

Itararé, 04 de Janeiro de 2017.

Jussara Abujabra Merege Chaves
Secretaria Municipal de Educacao
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