ITARARE
PREFEITURA

UM NOVO TEMPO. UMA NOVA HISTORIA

LEI MUNICIPAL N¢ 4373, DE 15 DE MAIO DE 2023.

Altera redagao dos anexos da Lei Municipal n2 4.306,
de 04 de outubro de 2022 e da outras providéncias.

Autoria: Mesa Diretora

HELITON SCHEIDT DO VALLE, Prefeito de Itararé, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprova e eu sanciono e promulgo a seguinte
Lei:

Art. 12 O anexo | da Lei Municipal 4.306 de 04 de outubro de 2022, tera a adicdo da
seguinte descricdo e requisitos para o cargo de Gestor de Comunicacgao:

“Requisitos do cargo: Ensino superior em Comunicacdo Social, Jornalismo, Relacdes
Publicas, Publicidade, Propaganda e/ou Marketing. S3o0 atribuicdes do cargo: executar, sob
orientacdo, atividades voltadas a comunicacdo social, envolvendo matérias e artigos, promocao de
eventos; realizar atividades de relagdes publicas, publicidade e propaganda, assessoria de
imprensa, marketing e outras afins, devendo para tanto, acompanhar as sessdes de Camara, sem
prejuizo de outras que vieram a ser atribuidas por Resolugdo, com disponibilidade para viagens.
Operar maquina fotografica e trabalhar com aplicativos de edicdo de imagens. Executar atividades
de Social Media com conhecimento e habilidades em Redes Sociais, trabalho com programas de
design de fotos, audios e videos. Planejar conteudo de midia para a Camara (roteirizar videos e
matérias construindo narrativas e storyteling). Gravar e produzir videos e podcasts para as midias
sociais da Camara Municipal. Programar postagens nas redes sociais. Gravar e publicar stories,
podcasts e videos longos ou curtos. Moderar comentarios. Criar artes em aplicativos de edicao.
Interacao com seguidores nas redes sociais. Cobertura de eventos e agbes em tempo real com
conteudos relacionados ao tema do evento (quando necessdrio). Edicao de audios, fotos e videos
diversos. Executar outras tarefas que se fizerem necessarias.

Art. 22 — O anexo | da Lei Municipal 4.306 de 04 de outubro de 2022, no que tange ao
cargo de motorista passara a ter a seguinte redacdo:

“Requisitos do cargo: Possuir Carteira Nacional de Habilitacdo, no minimo de categoria
“C”. Descricdo de atividades tipicas do cargo: Dirige e conserva veiculos automotores, da frota do
Legislativo, manipulando os comandos de marcha e direcdo, conduzindo-os em trajeto
determinado, de acordo com as normas de transito e as instrucdes recebidas, para efetuar o
transporte de servidores e autoridades. Dirige o veiculo, obedecendo ao Cédigo Nacional de
Transito, seguindo mapas, itinerarios ou programas estabelecidos, para conduzir usudrios aos
locais solicitados ou determinados. Efetua anotagdes de viagens realizadas, pessoas transportadas,
guilometragem rodada, itinerarios e outras ocorréncias, seguindo normas estabelecidas. Descricdo
de atividades tipicas do cargo: Vistoria o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de
combustivel, dgua e déleo do carter, e testando freios e parte elétrica, certificando-se de suas
condicbes de funcionamento; Informa defeitos do veiculo; Dirige o veiculo, manipulando os
comandos e observando o fluxo de transito e a sinalizacdo, para conduzi-los aos locais indicados;
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trabalho, conduzindo-o a garagem da Camara; Colabora com a limpeza dos veiculos, mantendo-os
bem apresentaveis; Executar outras tarefas que se fizerem necessarias.”

Art. 32 — O anexo | da Lei Municipal 4.306 de 04 de outubro de 2022, no que tange ao
cargo de contador/tesoureiro passard a ter a seguinte redagao:

“Requisitos do cargo: Curso Superior em Ciéncias Contabeis, com registro no CRC e
experiéncia comprovada de, no minimo, trés anos como contador na data da posse. A forma de
comprovacado da experiéncia constara nos respectivos editais dos certames de concursos publicos.
Descricdo sumaria do cargo: Supervisionar, coordenar e executar servicos inerentes a
contabilidade do Poder Legislativo. Descricdo de atividades tipicas do cargo: Escriturar e/ou
supervisionar analiticamente os atos ou fatos administrativos, organizando o sistema de registro e
operacao, efetuando os correspondentes lancamentos contdbeis para possibilitar o controle
contdbil, orcamentdrio e financeiro. Promover a prestacdo, acertos e conciliacdo de contas em
geral, conferindo saldos, analisando e orientando o procedimento, localizando e retificando
possiveis erros, para assegurar a correcdo das operacgdes contabeis e cumprimento do plano de
contas adotado. Examinar empenhos de despesa, verificando a classificacdo e a existéncia de
recursos nas dotacdes orcamentdrias, para o pagamento dos compromissos assumidos. Elaborar
demonstrativos contdbeis mensais, trimestrais, semestrais e anuais, relativos a execucdo
orcamentdria e financeira, em consonancia com leis, regulamentos e normas vigentes, para
apresentar resultados da situacdo patrimonial, econ6bmica e financeira. Planejar e executar
auditorias contdbeis; implantar sistema de registros e operacdes, efetuando pericias,
investigacOes, apuracdOes e exames, para assegurar o cumprimento as exigéncias legais e
administrativas. Elaborar anualmente relatdrio analitico sobre a situacdo patrimonial, econ6mica e
financeira do Poder Legislativo, apresentando dados estatisticos comparativos e pareceres
técnicos. Assessorar em projetos financeiros, contabeis e orcamentarios, emitindo pareceres para
a correta elaboracdo de politicas e instrumentos de acdo nos referidos setores. Executar outras
tarefas que se fizerem necessarias”.

Art. 42 — O Artigo 52 da Lei Municipal 4.306 de 04 de outubro de 2022, passard a ter a
seguinte redagao:

“Art. 52 A sistematica do Quadro Permanente é estabelecida predominantemente em
funcao de quatro niveis educacionais, fixados segundo a complexidade dos servicos da
Camara Municipal e qualificagbes requeridas a saber:

| - Nivel 4 - Superior: Trabalhos de planejamento, assessoramento e execuc¢dao de
atividades complexas, exigéncia de curso superior completo, suplementado, quando
necessario, por curso de especializacdo ou aperfeicoamento, especificados nos
requisitos para provimento dos cargos.

Il - Nivel 3 - Técnico: Fungdes administrativas de grande responsabilidade. Exigéncia de
curso técnico ou ensino médio completo, complementado, quando for o caso, por
conhecimentos técnicos especializados, conforme definicdo nos requisitos para
provimento dos cargos.

Il - Nivel 2 - Médio: Fungdes administrativas de complexidade moderada. Exigéncia de
ensino médio completo, complementado, quando for o caso, por conhecimentos

especializados, conforme definicdo nos requisitos para provimento dos cargos.
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IV - Nivel 1 - Fungdes Administrativas Simples. Exigéncia de ensino fundamental
completo”.

Art. 52 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdao, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Prefeitura de Itararé, 15 de maio de 2023.
HELITON SCHEIDT DO VALLE

PREFEITO
Publicacdo — Publique-se e registre-se nos lugares costumeiros, na data supra.

DIOGO DE SOUSA GONCALVES
Secretario de Administracao
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