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LEI MUNICIPAL 3860, DE 02 DE MARCO DE 2018.

Dispde sobre a concessdo de diarias para o Prefeito Municipal, Vice-
Prefeito Municipal e aos agentes publicos municipais, vinculados ao
Poder Executivo, e da outras providéncias.

HELITON SCHEIDT DO VALLE, Prefeito Municipal de Itararé, Estado de Sdo Paulo, no uso de
suas atribuigdes legais, faz saber que Camara Municipal aprova e ele sanciona e promulga a seguinte
Lei:

Art. 12 - Fica instituida e autorizada a concessdo de diarias ao Prefeito
Municipal, ao Vice-Prefeito Municipal e aos demais agentes publicos municipais, vinculados
ao Poder Executivo, que se deslocarem do Municipio de Itararé/SP, em carater eventual ou
transitdrio, para outro ponto do territério nacional, para desempenhar atividades
relacionadas com o servigo publico e de interesse do Municipio de Itararé/SP.

§ 12 - Observadas as disposi¢Ges desta Lei, a concessdo de diarias
destina-se a cobrir despesas de alimentacgao.

§ 2° - Nas hipdteses em que o deslocamento, até a cidade de
destino, ndo for efetuado com veiculo automotor préprio da Prefeitura Municipal, a
concessao de diarias destinar-se-a a cobrir, inclusive, despesas com transporte, naquela
cidade.

§ 3° - Nos casos de concessdo de diarias para o(a) Prefeito(a)
Municipal, Vice-Prefeito(a) Municipal, e Secretario(a)s Municipais, as didrias serdo
concedidas a funcionario publico responsavel.

Art. 22 - O valor correspondente a didria serd encaminhado a conta
bancaria de titularidade do servidor mediante transferéncia bancaria, sendo vedado o
adiantamento de recursos em espécie.

Art. 32 - Para a concessao de didrias, sdo estabelecidos e aprovados
4 (quatro) grupos, identificados como Grupo |, Grupo Il Grupo lll, conforme anexo I, e
Grupo IV, conforme anexc lll, para fins de enquadramento dos agentes publicos municipais,
e Grupo V para fins de abastecimento de veiculos.

Paragrafo Unico — Na eventualidade das despesas geradas pelo
agente publico municipal ultrapassar o valor definido na presente Lei, ndo havera nenhuma
espécie de ressarcimento pelas despesas excedentes, por parte da Prefeitura Municipal de
Itararé.
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Art. 42 - Para a concessdo e pagamento de diarias, ficam aprovados
os valores bdsicos constantes da Tabela Descritiva de Grupos e Valores de Didrias,
constante no Anexo I, que passa a fazer parte integrante desta Lei.

Paragrafo unico - O disposto no caput deste artigo ndo se aplica aos
motoristas, para os quais se aplicam os valores definidos no Anexo IIl desta lei.

Art. 52 - Mediante aprovacdo prévia da proposta e autorizagdo
expressa do ordenador de despesa, as didrias serdo concedidas por dia de afastamento,
ficando o servidor desobrigado de apresentar documentacdo comprobatdria dos gastos
com alimentacgéo.

Art. 62 - Nas propostas de concessdo de didrias sdo elementos
essenciais a aprovagdo e a liberagdo do pagamento, conforme formuldrio constante no
Anexo | desta Lei:

a) Nome, cargo ou a funcdo do proponente;

b) Nome, CPF, cargo, emprego ou fungdo e a matricula do agente publico municipal
beneficidrio;

c) Descrigdo objetiva da missdo a ser cumprida ou do servico a ser executado;

d) Indicagdo dos locais onde a missdo serd cumprida ou onde o servico sera realizado;

e) Periodo provével do afastamento, constando data e horéario para saida e retorno;

f) Valor unitario, a quantidade de didrias e a importancia total a ser paga;

g) Comprovagdo da existéncia de saldo na dotagdo orcamentdria especifica para suportar a
despesa, através da indicagdo da respectiva dotacdo orcamentéria; e

h) Aprovagdo do ordenador de despesas para os fins da autorizacdo de pagamento.

i) Declaracdo, por parte do respectivo agente publico, no sentido de utilizar a didria para
atender ao interesse publico municipal, sob as penas da lei.

§ 12 - Para fins desta Lei, considera-se ordenador de despesas o
responsavel pela Secretaria/Diretoria/Departamento ou Coordenadoria, a qual se encontrar
vinculado o respectivo agente publico municipal.

§ 22 - A solicitagdo de didria deverd ser feita em até 24 (vinte e
quatro) horas antes da saida para a viagem, ressalvadas situacdes excepcionais,
devidamente justificadas.

§ 32 - As propostas de concessdo de diarias, quando o afastamento
iniciar-se a partir da sexta-feira, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados,
serdo expressamente justificadas, constando a informagdo do ordenador de despesas para
os fins da autorizacdo do pagamento e a aceita¢do da justificativa.

§ 42 - O servidor fard jus, ainda, as diarias correspondentes ao
periodo prorrogado, nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao
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previsto, desde que autorizada a prorrogagdo da concessao, pelo Secretario (a) Municipal
ordenador da despesa.

Art. 72 - Para comprovar a utilizacdo das didrias recebidas, na
ocasido de seu retorno ao Municipio, o agente publico municipal deverd apresentar no
prazo de até 05 (cinco) dias uteis, relatério sobre a missdo cumprida ou sobre o servigo
realizado perante a respectiva Secretaria/Diretoria/Departamento ou Coordenadoria, a
qual se encontra vinculado, devendo o respectivo ordenador, remeté-lo, até o proximo dia
util subseqiiente ao setor de contabilidade para arquivo.

Paragrafo unico — O setor de contabilidade manterda arquivo
devidamente organizado, com os relatérios mencionados no “caput” do presente artigo.

Art. 82 - O agente publico municipal que receber didrias e ndo se
afastar do Municipio, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no
prazo de até 3 (trés) dias uteis.

§ 12 - Na hipotese de ocorrer o retorno ao Municipio em prazo
menor do que o previsto para o afastamento, as diarias recebidas em excesso serdo
restituidas, no prazo previsto no caput deste artigo.

§ 22 - Quando ndo for procedida a restituicio dentro do prazo
estabelecido neste artigo, o Secretdrio Municipal Ordenador determinard o desconto do
valor do débito pendente em folha de pagamento daquele que se utilizou da diaria,
propondo a (o) Chefe do Executivo a imputacdo as sangdes civeis penais e administrativas e
suas cominacdes, conforme dispde a Lei Municipal 1.224/74‘— Estatuto dos Funcionarios
Plblicos do Municipio de Itararé e a Lei Federal n2 8.429/92 — Lei de Improbidade
Administrativa.

Art. 9° - O valor da diaria serd calculado com base no valor da
Unidade Fiscal do Estado de Sdo Paulo - UFESP.

Art. 10 - Responderdo solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com o disposto nesta Lei a autoridade proponente, o ordenador da despesa e o
servidor que houver recebido as diarias.

Art. 11 - N3o serd admitida a concessdo de diaria para o agente
publico municipal:

I = que ndo houver apresentado relatério sobre a missao cumprida
ou sobre o servigo realizado, no prazo de 3 (trés) dias, conforme definido no Art. 82, caput e
paragrafo 12 desta Lei;
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Il — que estiver em licenca, em férias ou afastado.

Art. 12 - As diarias ndo integrardao os vencimentos dos agentes
publicos vinculados ao Poder Executivo Municipal, e em nenhuma hipdtese serdo
acrescidas como vantagem ou direito, e ndo servirdo:

I = como base de célculo de verbas remuneratdrias e indenizatdrias;

Il = para ser descontadas para pagamento de dividas judiciais ou
extrajudiciais;

lll — como base para se contrair empréstimos ou qualquer outra
espécie de financiamento.

Art. 13 - Constitui infragcdo disciplinar grave, na forma da lei,
conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 14 - Na hipdtese de o afastamento iniciar em um exercicio e
encerrar-se no exercicio posterior, deverd ocorrer o comprometimento da dotacgdo
orgamentdria e a apropriacdo da despesa proporcionalmente ao afastamento efetivamente
ocorrido em cada exercicio, em conformidade com o Principio Orcamentdrio da Anualidade
e com o Principio Contabil da Competéncia.

Art. 15 - N3o serdo inscritos em Restos a Pagar empenhos relativos
a concessdo de didrias, exceto na hipdtese do afastamento ter ocorrido no exercicio do
empenho, ndo tendo sido efetivado o pagamento da forma antecipada.

Art. 16 - O momento para registro da liquidagdo das despesas com
diarias sera o da formalizagdo da autorizagdo para o afastamento.

Art. 17 - O valor das didrias ndo poderd exceder a 50% (a cinquenta
por cento) do subsidio mensal dos agentes politicos, e da remuneragdo mensal dos demais
agentes publicos.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente, em casos de relevancia e ou
urgéncia, quando se tratar de assunto de extrema importancia aos interesses do Municipio,
devidamente justificado por escrito podera o valor das diarias dos agentes politicos exceder
a 50% (cinquenta por cento) dos subsidios, aplicando-se a mesma disposi¢do ao Chefe de
Gabinete, Chefe da Assessoria Juridica e aos membros da Procuradoria Juridica do
Municipio.

Art. 18 - E vedado a Prefeitura Municipal de Itararé custear diarias
de agentes publicos de outros entes da federagdo, de outros Poderes ou de quem nado
esteja investido no quadro de agentes publicos municipais.
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Art. 19 - Para fins desta Lei, consideram-se agentes politicos os
agentes publicos que exercem mandato eletivo e seus auxiliares diretos, isto é, o(a)
Prefeito(a) Municipal, o(a) vice-Prefeito(a) Municipal, e o(a)s Secretdrio(a)s Municipais.

Art. 20 - O niimero maximo de diarias a ser concedidas por més fica
condicionado a existéncia de disponibilidade orcamentaria e financeira.

Art. 21 - As despesas com diarias serdo suportadas por dotacGes
especificas constantes da lei orcamentdria anual, criadas se inexistentes e suplementadas,
se necessario.

Art. 22 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Lei n? 3.816, de 17 de outubro de
2017.

Prefeitura Mumapa\l de %a(e aos 02 de ma/g 2018.
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HELITON SQiE DO VALLE
Prefeito Municipal
Publicacdo — Publique-se e registre-se nos Iuga/res cos}umelros na data supra.
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ANEXO |
FORMULARIO PARA CONCESSAODE DIARIA N°
EM CONFORMIDADE COM A LEI N° 3860, DE 02 DE MARCO DE 2018.

1- Nome, Cargo ou a Fun¢do do

Proponente

2- Nome, CPF, Cargo, Emprego

ou Fun¢do e a Matricula do Agente

Publico Municipal Beneficiario.

3- Descrig¢@o objetiva da missdo

a ser cumprida ou do servigo a ser

executado

4- Indica¢do dos locais onde a

missdo sera cumprida ou onde o

servigo sera realizado.

> Periodo provavel do | saida: 1 .hs _ :  Retorno_ / / . hs o

afastamento
Saida: __/ / .hs __: Retorno / / . hs -
Saida:  / / .hs _ : Retorno_ / / hs -
Saida:  / / .hs _ :  Retorno / / . hs -
Saida:  / / .hs _ :  Retorno_ / / . hs o
Saida:  / / .hs _ : Retorno / / . hs .
Saida:  / / .hs _ :  Retorno_ / / hs r

6- Valor da diaria a ser paga

7- Comprovagdo da existéncia | Ficha Cod. Aplicacdo

de saldo na dotagdo orgamentéria

especifica para suportar a despesa
Nome Ass.

8- Aprovagdo do Ordenador de Autorizo a concessdo de diarias de viagem.

Despesa para os fins da autoriza¢do Itararé/SP, . detb

de pagamento.

Assinatura do Ordenador da Despesa

Declaro, sob as penas da lei, que nio irei utilizar desta viagem para fins particulares, e que a didria
recebida amolda-se aos requisitos previstos na LEI MUNICIPAL n° 3860, DE 02 DE MARCO DE

2018.

Data: / /

Assinatura do Requerente
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ANEXO I

TABELA DESCRITIVA DE GRUPOS E VALORES DE DIARIA
VIAGENS PARA A CAPITAL DO ESTADO DE SAO PAULO E OUTROS ESTADOS DA

FEDERACAO
VALOR DE
e PERIODO EM IDENTIFICAGCAO DO AGENTE PUBLICO MUNICIPAL REIE?}::ISA
HORAS Poder Executivo DIARIA EM
UFESP
GRUPOI | 4:00 a 8:00 |PREFEITO (A) MUNICIPAL
6,40
s 8,00
GRUPOI | 800 & 24:00 |PREFEITO (A) MUNICIPAL
VICE-PREFEITO (A) MUNICIPAL, SECRETARIO (A) MUN!CIPAL,
GRUPOIl | 4:00 & 8:00 |PROCURADOR JURIDICO, CHEFE DA ASSESSORIA JURIDICA 240

CHEFE DE GABINETE

VICE-PREFEITO (A) MUNICIPAL, SECRETARIO (A) MUNICIPAL,
GRUPOII | 8:00 a 24:00 | PROCURADOR JURIDICO, CHEFE DA ASSESSORIA JURIDICA 4,80
CHEFE DE GABINETE

GRUPOII | 4:00 & 8:00 |DEMAIS AGENTES PUBLICOS MUNICIPAIS 1,00

GRUPOII | 8:00 & 24:00 | DEMAIS AGENTES PUBLICOS MUNICIPAIS 4,00
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ANEXO Il

TABELA DESCRITIVA DE VALORES DE DIARIA PARA MOTORISTAS

IDENTIFICAGAO DO AGENTE PUBLICO ~ VALOR DA
MUNICIPAL Poder Executivo D e e::ﬁ’;lér
A . Em viagens para municipios onde a distancia
crupo | EM Case de diligéncia por urm per.|odo da sede municipal de Itararé apresentar até
v superior a 4 (quatro) horas a 6 (seis) horas 200 km
do dia. ] 1,00
E de diliganci od Em viagens para municipios onde a distancia
GRUPO] =M €050 A8 "QG”C'C‘ pear LT peno. o da sede municipal de Itararé apresentar até
v superior a é (seis) horas até a 12 (seis) horas 200 km
do dia. ] 2,00
. de diliganci od Em viagens para municipios onde a distancia
GRUpDE| =T SUS6 Ao QlIGETICIA ROI LI PENado da sede municipal de Itararé apresentar até
v superior a 4 (quatro) horas a é (seis) horas 200 km
do dia. Sdbado Domingo e feriado ' 1,40
E I - Em viagens para municipios onde a disténcia
GRUEGH ~1Tl SO0 OS ||gen0|o Al LTI Renudo da sede municipal de Itararé apresentar até
v superior a 6 (seis) horas até a 12 (seis) horas 200 km
do dia. Sdbado Domingo e feriado ] 2,40
Grupo | Em caso de diligéncia por um periodo e para municipios Qnde & dls’roncp
W | superior a 12 (doze) da sede municipal de Itararé apresentar até
201 km Até 300 km. 2,40
Em caso de diligéncia por um periodo Em viagens para municipios onde a distancia
GR,I\’,PO superior a 12 (doze) da sede municipal de Itararé apresentar até
Sdbado Domingo e feriado 201 km Até 300 km. 3,00
" ; Em viagens para municipios onde a dist@ncia
GR,?,PO E&gﬁ;?odlez(j(lgiig;:m RSTERH RERadd da sede municipal de Itararé apresentar 301
KM até 360 km. 2,80
Em caso de diligéncia por um periodo Em viagens para municipios onde a distancia
GRll\’,PO superior a 12 (doze) da sede municipal de Itararé apresentar 301
Sdbado Domingo e feriado até 360 km. 3,20
T T Ti———— Em viagens para municipios onde a distancia
GR,l\’,PO sUberior a 12 (d%ze) P P da sede municipal de ltararé apresentar 361
P até 400 km. 3,20
Em caso de diligéncia por um periodo Em viagens para municipios onde a distancia
GR,l\J,PO superior a 12 (doze) da sede municipal de Itararé apresentar 361
Sdbado Domingo e feriado até 400 km. 3,60
e , Em viagens para municipios onde a distancia
Gruro | Em caso de diligéncia por um periodo . " . t
v superior a 12 (doze) do. sec(:lje 4rg)wlurknclpol de ltararé apresentar -
acima de m. ’
Em caso de diligéncia por um periodo Em viagens para municipios onde a distancia
GR,'\’,PO superior a 12 (doze) da sede municipal de ltararé apresentar
acima de 401 km. 4,00

Sdbado Domingo e feriado
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ANEXO IV

TABELA DESCRITIVA DE VALORES PARA ABASTECIMENTOS DOS VEICULOS

Combustivel Valor
em RS
Grupo | Em caso de diligéncia porum | Em viagens para municipios onde a distGncia da sede
- periodo superior a 12 (doze) municipal de Itararé apresentar acima de 300 km 100,00
Grupo | Em caso de diligéncia porum | Em viagens para municipios onde a distGncia da sede
v periodo superior a 12 (doze) municipal de Itararé apresentar acima de 301 km & 340 km 130,00
s Em caso de diligéncia porum | Em viagens para municipios onde a distGdncia da sede
v periodo superior a 12 (doze) municipal de Itararé apresentar acima de 361 km
170,00

ANEXO V

Relatdério da missdao cumprida ou sobre o servigo realizado perante a respectiva
Secretaria/Diretoria/Departamento ou Coordenadoria, a qual se encontra

vinculado.
Anexar comprovante ou declaragdo do Ordenador da Despesa.




