LEI MUNICIPAL N2 3619, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2014

DispOe sobre a execugdo das despesas em regime
de adiantamento no municipio de Itararé.

MARIA CRISTINA CARLOS MAGNO GHIZZI, Prefeita Municipal de Itararé, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuicdes legais;
Faz saber que a Camara Municipal aprova e ela sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - A despesa publica do Municipio de Itararé, atendidos os principios
constitucionais, além dos preceitos da Lei 4.320/64, far-se-a:

| - pelo regime ordinario ou comum;
Il - pelo regime de adiantamento.
Art. 2° - Para os efeitos desta Lei, considera-se:

| - regime ordindrio ou comum: processo normal de aplicagao, subordinado aos
estagios legais de execucdo orcamentdria da despesa;

Il - regime de adiantamento: consiste em entrega de numerdrio a servidor,
sempre precedida de empenho na dotac¢do propria para o fim de realizar despesas que nao
possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao;

Il - autoridade competente: agente publico dotado de competéncia para
ordenar despesas;

IV - ordenador de despesas: toda e qualquer autoridade de cujos atos
resultarem emissdo de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio;

V -prestacdo de contas ou tomada de contas ordinaria: comprovagdo pelo
servidor, através de recibos, notas fiscais e outros documentos habeis, da boa e regular
aplicacdo dos recursos que forem colocados a sua disposi¢ao;

VI - tomada de contas especial: processo devidamente formalizado, com rito
proprio que visa a apurac¢do de responsabilidade por ocorréncia de dano a administracao
publica municipal e a obtencdo do respectivo ressarcimento;

VIl - servidor publico: em sentido estrito, é todo aquele agente que mantém
relacdo funcional com a municipalidade, titular de cargo de provimento efetivo ou em
comissao;

VIl - agente politico: componente do alto escaldo municipal, investido em
cargo, funcdo ou mandato ou comissdao por nomeacao, eleicao, designacao ou delegacao,
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para o exercicio de atribuicGes constitucionais.

Art. 3° - Poderdo realizar-se pelo regime de adiantamento, entre outros, os
gastos decorrentes de:

| - despesa extraordindria e urgente, cuja realizacdo ndo permita delongas,
devidamente justificada;

Il - despesas com viagens, inclusive as com lanches, refeicdes, hospedagem e
abastecimento fora das localidades da regido municipal;

Il - diarias e ajuda de custo;

IV - fretes e transportes em geral;

V - diligéncias administrativas;

VI - selos postais e afins;

VIl - pequenos consertos e reparos;

VIII - despesas miudas e de pronto pagamento.

IX - outras, de pequeno vulto, devidamente justificadas.

CAPITULOII
DAS VEDACOES E LIMITES

Art. 4° - Para cada servidor sera concedido, no maximo, 2 (dois) adiantamentos,
cumulativamente.

Art. 52 - N3o se fara adiantamento para quem do anterior ndo haja prestado
contas no prazo legal, ou a quem dos anteriores tenha suas contas rejeitadas sem
regularizagao.

Art. 6° - N3do se fard adiantamento para despesas ja realizadas, nem se
permitirad que sejam feitas despesas maiores do que as quantias autorizadas.

Art. 7° - E vedada a concess3o de adiantamentos a agentes politicos.

Art. 82 - Os adiantamentos terdo, como limite maximo, a quantia equivalente a
5% (cinco por cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso Il, alinea "a" da Lei Federal n2
8.666/93.

Paragrafo Unico - Para liberagdo de valores que superem o limite estabelecido
no caput deste artigo, deverao constar expressamente nas solicitacbes o motivo
devidamente justificado e a autoriza¢cdo fundamentada da autoridade competente.

Art. 92 - E vedada a realizac3o de despesas através de adiantamento com:

| - artigos e materiais em grande quantidade;
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Il - artigos e materiais para estoque em almoxarifado;

Il -aquisicdo de material permanente;

IV -despesas que nao tenham por finalidade o interesse publico;
V - despesas que possam correr pelo regime ordindrio ou comum.

CAPITULO 1l
DA FORMALIZACAO DO PROCESSO

Art. 10.-As solicitagbes de adiantamentos serdo feitas sob a forma de
requerimento e encaminhadas aos ordenadores de despesas, os quais deverdo despachar,
conforme o caso.

Art. 11. -Na requisicdo do adiantamento, devera constar, obrigatoriamente:

| -o dispositivo legal em que se baseia;

Il - o nome completo, cargo ou func¢ao do servidor;

Il -a lotagao do servidor;

IV -a discriminacdo da despesa a ser realizada, de forma clara e objetiva;
V - 0 prazo de aplicagdo dos recursos;

VI- a classificacdo orcamentaria da dotagao a ser onerada.

§ 1° Todas as folhas constantes do processo deverdo estar numeradas e
rubricadas pela autoridade competente.

§ 2° Constatado algum defeito processual, ndo se dard prosseguimento ao
requerimento, devendo ser devolvido com a informagao sobre os reparos que se fizerem
necessarios.

Art. 12. - Autorizada, a despesa serd empenhada e paga pela tesouraria
regularmente instituida em favor do responsavel indicado no processo.

CAPITULO IV
DA APLICAGCAO DOS RECURSOS

Art. 13. - O servidor terd o prazo improrrogavel de 15 (quinze dias), a contar da
data de recebimento do numerdrio, para utilizar as quantias adiantadas na finalidade
autorizada.

Art. 14. - Nenhum pagamento poderda ser efetuado fora do periodo de
aplicacao.

Art. 15. - O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de natureza
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diferente daquela para a qual foi autorizado.

CAPITULO V
DOS SALDOS NAO UTILIZADOS

Art. 16. - Decorrido o prazo de aplicagcdo dos recursos, os saldos remanescentes
deverao, de imediato, ser recolhidos ao tesouro municipal.

Paragrafo Unico: A tesouraria municipal deverd, em recibos préprios, atestar o
recebimento das quantias.

CAPITULO VI
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 17. - O servidor devera encaminhar a prestacdo de contas a autoridade
competente no prazo improrrogdvel de 15 (quinze dias), a contar do término do prazo de
aplicacdo dos recursos.

Art. 18. - Constarao na prestacdo de contas:

| - formulario proprio, discriminando as despesas efetuadas;

Il - notas fiscais, recibos e outros documentos fiscais comprobatérios;
Il -comprovante de devolucao dos saldos nao utilizados.

§ 1° Os documentos fiscais devem ser emitidos em nome da Prefeitura
Municipal de Itararé.

§ 2° Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipdtese alguma, segundas vias, ou outras
vias, copias, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproducao.

§ 32 A cada empenho de adiantamento correspondera uma Unica prestagao de
contas.

Art.19. - Em todos os documentos fiscais constara o atestado de recebimento
do material ou da prestac¢do do servico, passada pelo servidor tomador do adiantamento.

Art. 20. - Nenhuma prestacdo de contas podera ultrapassar o dia 31 de
dezembro de cada exercicio financeiro.

Art. 21. - A autoridade competente, durante o exame das contas e sem prejuizo
de outros principios, avaliara a legalidade, legitimidade e economicidade das despesas
efetuadas.

§ 1° Os As despesas consideradas improéprias e ndo pertinentes a administracdo
publica, bem como aquelas em desconformidade com as normas da presente Lei serao
impugnadas, devendo o tomador do adiantamento recolher ao tesouro municipal a
importancia rejeitada.



§ 2° No exame, as contas poderdo ser consideradas aprovadas, rejeitadas ou
parcialmente rejeitadas, competindo a autoridade orientar e providencias as medidas
necessarias visando regularizar o ato.

CAPITULO VII
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 22. —Quando da omissdo no dever de prestar contas, ou da nao
comprovacdo da aplicacdo dos recursos adiantados pelo municipio, ocorrer desfalque ou
desvio de dinheiros, ou, ainda, pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecon6mico de
que resulte dano ao erdrio, a autoridade administrativa competente,sob pena de
responsabilidade solidaria, devera imediatamente realizar a tomada de contas especial, com
o0 apoio do Departamento Juridico, dando ciéncia do fato, de imediato, a Central do Sistema
de Controle Interno.

Art.23. - A tomada de contas especial dos servidores declarados em alcance
tera como objetivo a apuragao dos fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificagdo do
dano.

Pardgrafo Unico: Os servidores declarados em alcance, apds ter sido
quantificado o valor do dano, serdo inscritos como devedores junto a fazenda municipal.

CAPITULO VIII
DAS PENALIDADES

Art. 24. —Atos ilegais ou eventuais danos causados ao erario municipal sujeitam
0s responsaveis as sang¢des civeis penais e administrativas e suas cominag¢des, conforme
dispde a Lei Municipal n° 1.221/74 - Estatuto dos Funciondrios Publicos do Municipio de
Itararé.

CAPITULOIX
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 25. - Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial
e urgente.

Art. 26. - A Central de Controle Interno, no exercicio de suas atribuicdes
constitucionais, deverd apreciar as contas prestadas pelos servidores de que trata esta Lei,
ndo excluindo a efetiva atuacdo de controle prévio, concomitante e posterior dos atos
praticados.

Art.27. - O Executivo providenciara, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
com o apoio da Central do Sistema de Controle Interno e Departamento de Contabilidade, a
publicacdo de instru¢do normativa pertinente a matéria, visando a adequacdo dos
procedimentos internos.

Art. 28. - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario, em especial a Lei n2 2.805/03.
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Prefeitura Municipal de Itararé, aos 12 de dezembro de 2014

MARIA CRISTINA CARLOS MAGNO GHIZzzI
Prefeita Municipal

PUBLICACAO — Publique-se e registre-se nos lugares costumeiros, na data
supra.

ANTONIO EDUARDO FURLANI S. GRADIN
Secretario Municipal de Administracdo



